	对象
	序号
	文件名称
	备注

	标的企业
	1
	营业执照、法人身份证
	复印件

	
	2
	内部决议
	复印件（同意转让的文件，可以是股东决议、职代会，党组织会议等等）

	
	3 
	公司章程（工商打印）
	复印件

	
	4
	财务报表（挂牌的上一月）
	复印件

	
	5
	产权登记证
	复印件

	转让方
	6
	营业执照、法人身份证
	复印件

	
	7
	（立项）内部决议
	复印件（同意转让立项的文件，可以是股东大会，董事会决议等等）

	
	8
	请示、批复
	复印件（立项向批准单位的请示及批复）

	
	9
	公司章程（工商打印）
	复印件

	
	10
	产权登记证
	复印件

	
	11
	资产评估报告备案表
	复印件

	
	12
	(转让方案）内部决议
	复印件（同意转让方案的文件）

	
	13
	(转让方案)请示、批复
	复印件（转让方案向批准单位的请示及批复）

	
	14
	法律意见书
	复印件

	
	15*
	委托说明书、委托人身份证
	存在委托情况时提供

	会计师事务所
	16
	审计报告
	复印件（标的企业专项审计报告或上一年度审计报告）

	资产评估事务所
	17
	资产评估报告
	复印件或原件（标的企业）

	转让方与产交所共同商议
	18
	转让方案
	具体情况具体分析

	
	19
	信息披露申请书
	

	
	20
	交易服务合同
	

	
	21
	交易合同
	


股权转让资料清单
 备注：

单页复印件盖章，两页及以上加盖骑缝章。

标的企业股东是否放弃优先权的说明可以单独使用股东声明或者写入股东决议。

转让方案、交易合同交易所提供模板，转让方完成后，交易所修改，转让再确认内容。

交易服务合同模板由交易所提供。

